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POSKYTOVANI INFORMACIi PODLE ZAKONA ¢.106/1999 Sb., o svobodnému

pristupu k informacim

Clanek |

Tato smérnice upravuje zplsob poskytovani informaci podle zakona &. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen zakon) pro Domov
na rozcesti Svitavy, dale jen DNR Svitavy.

Clanek II
Poskytovani informaci zvefejnénim

Informace jsou zvefejnény na zakladé zakona nebo z vlastni iniciativy ve vSech formatech a
jazycich, ve kterych byla vytvofena na téchto mistech:

2)
b)

informace vydané tiskem

tisk — asopis Ctyflistek

propagaéni materialy

informace zverejnéné pomoci dalkového pristupu
internetové stranky: www.dnrsvitavy.cz
Facebookové stranky Domova na rozcesti Svitavy

Clanek Ill
Poskytovani informaci na zakladé zadosti

Zadost o poskytnuti informace mohou podavat opravnéné subjekty, tj. pravnické a fyzické
osoby, ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim webovych stranek organizace.

Postup pfi podavani zadosti o informaci

1.

Na ustni zadost (telefonicky, osobné&) podanou na Domov na rozcesti Svitavy poskytne
pozadovanou informaci kazdy kompetentni pracovnik DNR Svitavy - feditelka,
zastupce feditelky, socialni pracovnice, vedouci oddéleni. Informace se poskytne
neformalné a bezodkladné v bézném ufednickém styku. Na ustni Zzadost dostane
zadatel vzdy pouze ustni odpovéd. Neni-li zadateli na Ustné podanou zadost informace
poskytnuta, anebo povaZzuje-li Zadatel poskytnutou informaci za nedostacujici, musi
podat zadost pisemné. Ustni zadosti se neeviduiji.

Zadatel mdzZe byt vzdy odkazan na zvefejnénou informaci tak, aby byla odstranéna
zbyte€na administrativa.

Pisemna Zadost je podana dnem jejiho doru€eni do Domova na rozcesti Svitavy.
Sdéleni zadatele, ze trva na poskytnuti informace podle § 6 odst. 2 zakona, se
povaZzuje za nové podani zadosti. Zadost musi mit vSechny nalezitosti podle § 14 odst.
2.

Zadost uginéna elektronicky musi byt podana prostfednictvim elektronické podatelny-
podatelna@dnrsvitavy.cz, na webovych strankach - www.dnrsvitavy.cz.
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5. U Zadosti musi byt zfejmé komu je Zadost uréena a, Ze se Zadatel domaha poskytnuti
informaci podle zakona 106/1999 Sb.

6. Zadost Ize podat:

- pisemné prostfednictvim formulare ,Formular zadosti o poskytnuti informace®,
ktery je mozno ziskat kancelafi feditelky DNR Svitavy (nebo zastupkyné) na adrese
Svitavy, Tkalcovska 381/1, nebo na internetové adrese www.dnrsvitavy.cz Nasledné
dorucit na adresu Domov na rozcesti Svitavy, Tkalcovska 381/1, 568 02 Svitavy.

- elektronicky prostfednictvim elektronické podatelny- podatelna@dnrsvitavy.cz, na
webovych strankach - www.dnrsvitavy.cz.

6. DNR Svitavy posoudi zadost a:

- brani-li nedostatek udajli o zadateli podle § 14 odst. 2 zakona postupu vyfizeni zadosti
o informaci podle zakona, vyzve zadatele ve lhuté do 7 dnd ode dne podani zadosti,
aby zadost doplnil, nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruceni,
zadost odlozi

- v pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve Ih(ité do 7 dnl od podani zadosti,
aby zadost upfesnil, neupfesni-li Zzadatel zadost do 30 dn ode dne doruceni vyzvy,
rozhodne o odmitnuti zadosti

- v pfipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k jeho pisobnosti, zadost odlozi a
tuto odivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnl ode dne doruc€eni Zadosti zadateli

- nerozhodne-li podle § 15 zakona, poskytne informaci v souladu se zadosti ve Ihuté
nejpozdéji do 15 dnu ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

7. Pokud Domov na rozcesti Svitavy zadosti, byt i jen z ¢asti, nevyhovi, vyda ve Ihuté
pro vyfizeni zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti Casti
zadosti, s vyjimkou pfipadu, kdy se Zadost odlozi.

8. O postupu pfi poskytovani informaci se poridi pisemny zaznam.

9. Proti rozhodnuti Domova na rozcesti Svitavy o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani, dle
§ 16 a 16a zakona — stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace.

Clanek IV
Vyjimky z prava na pristup k informacim, ochrana informaci

DNR Svitavy jako povinny subjekt poskytuje pouze ty informace, které vznikly pfi plnéni
jeho ukoll a hlavni €innosti. Neposkytuje informace, které jsou oznaceny jako utajované
informace, jsou obchodnim tajemstvim nebo se tykaji majetkovych pomérd osoby, ktera
neni povinnym subjektem.

DNR Svitavy neposkytne informace, o kterych tak stanovi zakon a dale pak informace,
pokud se vztahuji vyluéné k vnitfnim pokyntm, smérnicim a personalnim pfedpisim.

Clanek V
Hrazeni nakladu
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Uhradu nakladd spojenych s poskytovanim informaci stanovi Domov na rozcesti Svitavy
jako soucet dil€ich Castek podle sazebniku uhrad nakladl za poskytovani informaci, ktery
je nedilnou soucasti této smérnice.

Clanek VI
Vyroc¢ni zprava

Domov na rozcesti Svitavy vydava v terminu do 31.3. Zpravu o &innosti a pInéni ukolu
pfispévkové organizace Pardubického kraje za predchazejici kalendaini rok. Zprava o
¢innosti je zvefejnéna na www.dnrsvitavy.cz

Clanek VI
Zavérecéna ustanoveni

PFi poskytovani osobnich udaji se organizace DNR Svitavy se fidi smérnici N 03/2018
Ochrana osobnich udaju dle nafizeni EU (GDPR).
Odpovédnost za spravné a v€asné vyfizeni zadosti ma feditelka, event. jeji zastupce.
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Sazebnik uhrad

Priloha €. 1:

za poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim

Tento sazebnik je vydan v souladu s nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb. o zasadach stanoveni
uhrad a licenénich odmén za poskytovani informaci podle zadkona o svobodném pfistupu
k informacim.

1. Tisk, porizeni fotokopie

cernobilé:
- tisk nebo kopie jednostranna format A4 3,00 K¢
- kopie jednostranna format A3 5,00 K¢&
- tisk nebo kopie oboustranna format A4 5,00 Ké
- kopie oboustranna format A3 9,00 K&
barevné:
- kopie jednostranna format A4 30,00 K¢
- kopie jednostranna format A3 55,00 K¢
- kopie oboustranna format A4 55,00 K¢
- kopie oboustranna format A3 100,00 K&

2. Naklady na odeslani informaci zadateli

balné:
- obalka C6 3,00 K¢
- obalka C5 3,00 K¢
- obalka C4 5,00 Ké&
- obalka DL 3,00 K¢

naklady na postovni sluzby: dle aktualnich cenik(i Ceské posty, a.s.

3. Cena za nosice dat
CD, DVD ......... dle aktualnich nakupnich cen,

4. Naklady na odeslani informaci zadateli
Balné pro zasilky v balicich, naklady na posStovni sluzby - dle platnych tarifa
poskytovatele poStovnich sluzeb.

5. Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledani informaci
Personalni naklady na mimofadné rozsahlé vyhledani informaci, pfesahne-li doba
vyhledani informace 1hod.: 200,- K& za kazdou dal$i zapoc¢atou hod.

Pokud celkové naklady nepresahnou 50 K&, je od platby upusténo.
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FORMULAR ZADOSTI O POSKYTNUTE INFORMACE
Systém pozkytovani informaci dle zakona £ 10671999

Jméno*:

eni*:

Diatum narozenr®

Adresa®:

Telefon:

E-mail:

Predmét zidosti o informace®:

Vase zadost*:

(* povinné sidzje)

Domov na rozcesti Svitavy
Tkalcovska 331, 568 02 SVITAVY

Pouieni:

1. Nelze poskytnout informaci, které ma povahw

a) Utsjonand skuteénosti v souladu s § 7 zkona o informarich,

b) Obchodniho tajemstvi ve suyshu § 9 zikoma o informarich.

o) Informace o majetkowyich pomérech osoby, kers neni povinnym subjektem, podle §
10 zikona o informacich.

r

. Povinny subjekt mife provéat dalif omezeni priva na informace v souladu = § 11
a12 zdkona o informacich.

w

. Povinny subjekt je oprdvnén zadat ihradu za poskytunti informace ve visi
ihrad 72 poskyrov e
stanovengch timto sazebnikem je opravnén Fadat zalohu ve vy 5%,
predpoldidanych niklads.

Domov na rezcesti Sritavy



